
STŘEDNÍ ODBORNÁ ŠKOLA JOSEFA SOUSEDÍKA VSETÍN 
BENÁTKY 1779, 755 01 VSETÍN 

tel. 575 755 011, 575 755 020 
email: info@sosvsetin.cz 

 
 

 

přijme od 1. 9. 2017 do pracovního poměru na poloviční úvazek 
 

PERSONALISTU/KU 
 

Požadavky: 
- SŠ (VŠ) vzdělání - humanitní či ekonomický směr 
- Praxe v oboru alespoň 2 roky 
- Znalost zákoníku práce 
- Schopnost práce s PC (Windows, Excel, Word)  

 
Pracovní doba: 

- PO-PÁ  (4hod denně)  
 
Předpokládaná měsíční hrubá mzda: 

- od 7.615,- Kč + zvýšení dle započtené praxe 
 
Místo výkonu práce: 

- SOŠ Josefa Sousedíka Vsetín, Benátky 1779 
 
Náplň práce: 

- zajištění veškeré personální agendy (vznik, změny a ukončení pracovního poměru / DPP/DPČ), 
- zajištění a evidence podkladů pro mzdovou účetní  
- komunikace s OSSZ (pracovní neschopnosti, žádosti o důchod, žádosti o PPM,..) 
- vedení osobních spisů zaměstnanců 
- nábor zaměstnanců (inzerce, evidence uchazečů, výběr uchazečů, vedení pohovorů, vyhodnocení, 

zpětná vazba), 
- evidence zdravotních prohlídek zaměstnanců, a další. 

 
 

Písemné nabídky doplněné strukturovaným životopisem zasílejte na adresu 
trckovasolkova.jitka@sosvsetin.cz 
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