STREDN[ ODBORNA SKOLA JOSEFA SOUSEDIKA VSETIN
BENATKY 1779, 755 01 VSETIN
tel. 575 755 011, 575 755 020
email: info@sosvsetin.cz

pfijme od 1. 9. 2017 do pracovniho pomeéru na polovicni Uvazek

PERSONALISTU/KU

PoZadavky:
- SS(VS) vzdélani - humanitni ¢i ekonomicky smér
- Praxe v oboru alespon 2 roky
- Znalost zakoniku prace
- Schopnost prace s PC (Windows, Excel, Word)

Pracovni doba:
- PO-PA (4hod denné)

Predpokladana mési¢ni hruba mzda:
- od 7.615,- K¢ + zvySeni dle zapoctené praxe

Misto vykonu prace:
- SOS Josefa Sousedika Vsetin, Benatky 1779

Napln prace:
- zajisténi vedkeré personalni agendy (vznik, zmény a ukonéeni pracovniho poméru / DPP/DPC),
- zajisténi a evidence podkladd pro mzdovou Ucetni
- komunikace s OSSZ (pracovni neschopnosti, Zadosti o ddchod, Zadosti o PPM,..)
- vedeni osobnich spist zaméstnanc(
- nabor zaméstnancl (inzerce, evidence uchazecl, vybér uchazecl, vedeni pohovor(, vyhodnoceni,
zpétna vazba),
- evidence zdravotnich prohlidek zaméstnanc(, a dalsi.

Pisemné nabidky doplnéné strukturovanym Zivotopisem zasilejte na adresu
trckovasolkova.jitka@sosvsetin.cz
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